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Kris- och katastrofplan for Sociologiska Institutionen

Allmant

| Sverige regleras grunderna for arbetsmiljon av arbetsmiljélagen, AML. Ut6ver detta har
Arbetsmiljoverket fatt i uppdrag att i detalj reglera vad som ska gélla vilket gors genom
forfattningssamlingen AFS, som innehaller foreskrifter, regler och rad som specificerar vilka
krav som kan stéllas pa arbetsmiljon. Exempelvis sa finns det foreskrifter som sager att alla
arbetsplatser ska ha en beredskap och rutiner for forsta hjalp och krisstod.

1. Lunds universitets centrala kris- och katastrofplan

Lunds universitet har pa central niva en kris- och katastrofplan. Denna plan aktiveras vid
allvarliga handelser. Med allvarliga handelse avses:

En svar, oftast hastigt uppkommen situation med personella, materiella eller etiska och
fortroendemassiga skador eller med 6verhéngande fara for att skador skall uppsta, alternativt
en svar situation som uppkommer genom ett smygande forlopp. Handelsen kraver omedelbara
och samordnande atgarder inom myndigheten i syfte att minimera konsekvenserna.

Vid en kris eller katastrof uppréttas en Central Ledningsgrupp (CLG). | och med att CLG
aktiveras atertas temporart normal delegation for drabbad institutions prefekt. Prefektens
uppgifter definieras darefter direkt av CLG. Detta innebadr i praktiken att prefekten kan ges
utokade saval som minskade befogenheter jamfort med normalsituationen. Prefekten agerar
fortsattningsvis operativt genom OAG, den lokala operativa arbetsgruppen.

Den lokala operativa arbetsgruppen - OAG — utses och leds av prefekt/motsvarande och bestar
darutover av de personer som prefekt/motsvarande utser.

Uppgifter for lokal operativ arbetsgrupp

OAG ér ett operativt organ som ansvarar for:

« att - enligt det uppdrag som ges av CLG samt med de resurser som stélls till OAG:s
forfogande - leda universitetets verksamhet pa handelseplatsen

» att pd hindelseplatsen samverka med rdddningstjanst, polis, sjukvard etc.

Lokala forberedelser

Lokala forberedelser omfattar féljande moment:

« att upparbeta kontakter med personalavdelning, foretagshalsovard, studenthalsa och
studentpraster for krisstod

» att forbereda underlag for mediakontakter och kommunikation
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Detaljerad information om Lunds universitets kris- och katastrofplan finns pa hemsidorna:
http://medarbetarwebben.prodwebb.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/kris-
katastrofplan-030224.pdf

Mindre olyckor/handelser, i form av materiella eller personella skador som endast paverkar
driften inom den egna organisationen, hanteras pa och bearbetas pa institutionen. Samordning
med andra enheter kan dock bli aktuell.


http://medarbetarwebben.prodwebb.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/kris-katastrofplan-030224.pdf
http://medarbetarwebben.prodwebb.lu.se/sites/medarbetarwebben.lu.se/files/kris-katastrofplan-030224.pdf
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2. Handlingsplan vid kris- och katastrofhandelser vid Sociologiska
Institutionen

Syfte och mal

Syftet med kris- och katastrofplaneringen vid Sociologiska Institutionen &r att skapa
handlingsberedskap fér en sammanhallen och tydlig ledning och att utveckla rutiner for
insatser vid allvarliga handelser av varierande omfattning.

Kris- och katastrofplaneringen ska prioritera foljande:

— att en sammanhallen ledning och tydlig rollférdelning snabbt kan etableras

— att samverkan med andra aktorer sker

— att effektiva mediakontakter och effektiv information till allménhet, anstallda,
studenter och anhdriga sker

Malen for ingripande enligt Sociologiska Institutionens kris- och katastrofplan ar att:

— faen 6verblick over handelsen

— samordna resurser

— bidra till att aterfa kontrollen 6ver handelseutvecklingen
— minimera skador och konsekvenser

— vidmakthalla fortroendet for institutionen

Alla anstéllda har en réttighet och skyldighet att initiera kontakt med polis och raddningstjanst
vid olyckor. Denna kris- och katastrofplan &r ett komplement till Lunds Universitets centrala
kris- och katastrofplan och till samhallets évriga kris- och katastrofberedskap.

Allmént om kris- och katastrofarbetets organisering

Om nagon vid institutionen far kannedom om en allvarlig handelse ska prefekten omedelbart
informeras. Med allvarlig handelse avses vanligen en svar, oftast hastigt uppkommen situation
med personella, materiella eller etiska och fortroendemaéssiga skador eller med éverhédngande
fara for att skador ska uppsta, alternativt en svar situation som uppkommer genom ett
smygande forlopp. Handelsen kraver omedelbara atgarder i syfte att minimera
konsekvenserna.

Prefekten avgdr om handelsen ar allvarlig nog for att organisera en lokal ledningsgrupp samt
om utseendet av denna. Vid en nagot storre handelse kan en lamplig grupp besta av



LUNDS UNIVERSITET
Sociologiska Institutionen/ Marie Persson

exempelvis prefekten, byggnadsansvarig, studierektorerna samt olika resurspersoner. Vid
mindre handelser kan gruppen besta av farre deltagare.
Vid mindre olyckor/handelser forvantas institutionen hantera detta inom ramen for ordinarie
arbetsorganisation, exempelvis via arbetsledarinsatser eller kamratstod. Olika resurspersoner
fran exempelvis institutionen, foretagshalsovarden, studenthalsan kan ocksa tillkallas och
bista.
Vid institutionen finns en samordnare som ar ansvarig for att krisplanen féljs, att den ar
uppdaterad, att den ar tillganglig for alla som &r i behov av den samt att de olika
kontaktuppgifter som finns tillgangliga i planen &r aktuella. Vidare ar det samordnarens
uppgift att bista prefekten i praktiskt och administrativt ledningsarbete nér en krissituation
uppstar.
Samordnare vid Sociologiska Institutionen ar personalchef.
Om nagot har hant
Nar nagon medarbetare vid institutionen far information om, eller ett rykte om, dodsfall eller
allvarlig olycka hos en annan medarbetare eller student vid institutionen ar det viktigt att
medarbetaren tar reda pa sa mycket information som moéjligt. For att hindra ryktesspridning &r
det viktigt att information sprids snabbt samt att den &r korrekt.

e FOrsok att noga ta reda pa vem den drabbade personen ar

e Varifran kommer informationen, vem lamnar meddelandet?

e Vad géller meddelandet?

e Hur kan vi aterkomma till den som lamnar meddelandet?

e Till vem och vart kan vi vanda oss for att f& mer information?
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3. Handlingsplan vid dodsfall eller annan allvarlig olycka hos anstalld
Information

e Nar nagon medarbetare vid institutionen erhallit information om dddsfall eller
allvarlig olycka hos en medarbetare ska prefekten omedelbart informeras.

e Prefekten ar alltid den som haller kontakt med anhériga. Vid olycka aligger det
prefekten att informera de ndrmast anhériga om dessa inte redan ar informerade.
Dodsbud meddelas enbart via sjukvarden och polis.

o Prefekten informerar omedelbart alla anstéllda pa institutionen, exempelvis via e-post.

e Prefekten, tillsammans med samordnare och institutionens personal, identifierar
natverk i vilka personen varit aktiv och informerar dessa.

e Prefekt, tillsammans med samordnare, informerar fakultetsledning och
personalavdelning.

Uppgifter

e Samordnaren arrangerar lampliga ceremoniell rekvisita” (exempelvis att levande ljus
tands i personalrum, expedition) vid dodsfall.

e Samordnaren ombesorjer att telefonsamtal och e-post omdirigeras till lamplig kollega
och att Lucat kontaktas vid dodsfall.

e Samordnaren ordnar att arbetsplatsen skickar blommor till drabbad, anhériga och
krans till begravning.

e Prefekten, tillsamman med samordnare, anordnar att minnesstund halls pa
arbetsplatsen samt att kollegor och anhdériga informeras om detta vid dédsfall.

o Prefekten representerar Institutionen vid begravningen och informerar alla
medarbetare ndr denna dger rum. Alla medarbetare som 6nskar delta vid begravningen
far gora detta under arbetstid.
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Krishjalp och psykologisk forsta hjalp

Det aligger arbetsplatsen att se till att krishjalp och krisstod erbjuds om sa behdvs eller
onskas.

e Prefekten tillsammans med samordnaren underséker om behov av krishjalp finns
och/eller énskas och ser till att detta erbjuds de drabbade, enskilt och/eller i grupp.
Experthjalp
e Resurs- och stddpersoner som kan hjalpa till med krisstod &r:
— Pa foretagshalsovarden:

o 046 -2223280
o http://www.fthv.lu.se

Lokaler

Lampliga lokaler att samlas i kan vara:
e Personalrummet


http://www.fhv.lu.se/
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4. Handlingsplan vid dodsfall eller annan allvarlig olycka hos student

Om det skulle ske att ndgon av studenterna pa var institution drabbas av en allvarlig
traumatisk handelse/olycka eller avlider ar det viktigt att det finns psykologisk hjélp att tillga
samt att kunskap sprids och att det finns en organisation som &r kapabel att fungera effektivt.
For att hindra ryktesspridning ar det viktigt att information sprids snabbt samt att den ar
korrekt.

En speciell svarighet vid hanterandet av trauman/dédfall och organiserandet av krishjalp vid
var institution ar den olika karaktaren pa de utbildningar och kurser som ges. Nagra
utbildningar karaktariseras av att studenterna kénner varandra vél och har utvecklat néra
relationer till varandra medan pa andra kurser kanner flertalet studenter inte varandra. Detta
medfor att organisationen maste se olika ut for olika kurser och att olika
medarbetare/funktioner far olika uppgifter beroende pa vilken kurs/utbildning som ar drabbad.

Nyckelpersoner

e Program
Samordnare
Studierektor GU
Studievégledare
Kursansvarig larare

e Fristaende kurs:
Studierektor GU
Studievégledare
Kursansvarig larare

e Forskarutbildningen:
Studierektor FU
Administrator for FU
Handledare
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Information

Nar nagon medarbetare vid institutionen erhallit information om dadsfall eller
allvarlig olycka hos en student ska prefekten och samordnaren omedelbart informeras.

Samordnaren alternativt prefekten informerar aktuella nyckelpersoner samt dvrig
personal.

Samordnaren informerar ocksa vid dodsfall studentkaren, LADOK och studenthalsan.

Uppgifter

Prefekt, samordnare och studierektor avgor, beroende pa vilken kurs den drabbade
studenten gar pa, behovet och omfattningen av information, krishjalp och stod.

Prefekt, samordnare och studierektor avgor ocksa vem av nyckelpersonerna som har
mest och djupast kontakt med den kursgrupp dar den avlidna/drabbade studenten gick.

Denna nyckelperson ansvarar for att samling halls och att information ges till berérda
studenter. Samling med berérda studenter halls vanligen tva till tre ganger med nagra
dagars mellanrum. Vilka som &r berdrda studenter maste avgoras fran fall till fall och
ar beroende pa hur vél studenterna kanner varandra.

Informationen ska hallas i en lamplig lokal som ocksa ska ha en vardig inramning med
exempelvis blommor och tant ljus. Den ska ocksa vara konfessionslos.

Informationen kan ocksa, vid behov, utformas som ett avlastningssamtal (defusing).

Nyckelpersonen ska ocksa bedéma om enskilda eller grupper ar i ytterligare behov av
stod och krissamtal och i dessa fall da &ven ombesorja att detta erbjuds.

Prefekt, samordnare, studierektor eller nyckelperson ansvarar for att kontakt halls med
anhoriga.

Samordnaren ombesdrjer att krans/blommor skickas vilka betalas av Institutionen.

10
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Experthjalp

— Studenthélsan:
o 046-2224377
o http://www.lu.se/studera/livet-som-student/service-och-stod/studenthalsan

— Studentprast (kan dven ge rad avseende andra religioner):
o 046-3587 00
o http://lundsdomkyrka.se/larande-motesplatser/studentprasterna/

Internationella studenter

e FOr internationella studenter ansvarar prefekt och studierektor GU/ FU. Prefekt
meddelar studentens hemuniversitet samt radgor kring vidare kontakter.

11
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Kontaktuppgifter och information om anhdrig

Om det intraffar nagot som medfor att arbetsplatsen snabbt behéver kontakta dig eller nagon till dig
narstaende behdver institutionen latt tillgangliga kontaktuppgifter. Fyll darfor i uppgifterna (kan goras
direkt i dokumentet), skriv under och lagg blanketten i Marie Perssons postfack snarast mojligt.
Uppgifterna kommer att finnas i Marie Perssons rum pa andra vaningen.). Tack pa forhand!

Contact information of relatives/relations in case of an emergency.

In case something happens to you at work and the Department needs to get in touch with your
relatives/relations, we need accessible contact information. Please fill out this form, sign it
and leave it in Marie Perssons box as soon as possible.

Dina kontaktuppgifter / your contact information

Ditt namn / Your name

Personnummer / Social security number

Arbetsplats / Workplace
Sociologiska institutionen

Telefonnummer arbetsplats / Phone number at work

Eventuellt mobiltelefonnummer arbetsplats

Hemadress / Home address

Hemtelefon / Home phone number

Private mobile

Narstdende/relatives/relations 1

Namn / Name

Relation / Relations

Arbetsplats / workplace

Telefonnummer arbetsplats / Phone number at work

Mobiltelefon arbetsplats / mobile at work

Hemadress / Home address

Hemtelefon / Home phone number

Private mobil

Narstdende/ relatives/relations 2

Namn / Name

Relation / Relations

Arbetsplats / workplace

Telefonnummer arbetsplats / Phone number at work

Mobiltelefon arbetsplats / mobile at work

Hemadress / home address

Hemtelefon / Home phone number

Private mobil

Underskrift/sign
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